[image: image1.png]VS By

= WWW.FANYU.COM




维普毕业设计（论文）管理系统
用户操作手册
（学生）
 重庆泛语科技有限公司
 二〇二二年十月
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系统登录
打开网址https://vgms.fanyu.com/，选择学校“安徽艺术学院继续教育学院”，输入账号和密码（账号为学号/工号，初始密码：以学校通知为准），点击登录即可。
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个人设置
注：登录系统后必须上传电子签名及绑定安全途径才可进入主页
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1、个人信息
第一步：点击左侧菜单进入“个人设置——个人信息”，这里可以填写自己的个人信息、电子签名等。
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第二歩：所有内容填写无误后，点击“提交”按钮。
2、安全中心

第一步：点击左侧菜单进入“个人设置——安全中心”。

第二步：可根据自己需求在“个人设置-安全中心”中进行绑定安全邮箱、绑定手机号、绑定微信、密码修改等操作。绑定后，可用于找回密码或系统登录。
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绑定完成后会自动进入首页
3、首页
首页：登录后进入首页（学生如果是双学位，还需要选择一次组织），选择任一组织进入系统后都可以看到工作流，工作流的作用如图所示：
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待办事项：在首页可以点击待办事项直接进入任务中进行审核（提交）等操作
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三、系统主流程及操作方法 
1、学生申报课题

点击左侧菜单进入“选题管理”—“课题”—“申报课题”页面。

点击“新增”按钮，在弹出页面中，填写课题相关内容。确认无误后，点击“确定”，即提交至指导教师审核。

[image: image8.png]O BB EHIRRE wE
IR
EREEE
wE

5 SHFIESE v

RRER

RIS

EEH

ESER

R

i3

<« EmE

@ #hehaty

13

202472

AHER

B

Stuo3[stu03] v

EOAHEE A

"

»

®

[0}




[image: image9.png]@ s=zvnxmnsezs = = c < EB @ #ehaty = ¥ 202472 TRHAR Swo3[stuo3] ¥ (O
o HeEE « O#Em iRRE £ ,
IR
an  EsE B "
=] Isms
Rl SiTiEsE HAE ~ ) W 6
mE AR SRS ESRRIS  eiEARS HEATSSS 1 RS B
MHEH003 MBI tea02 tea02 stu03 stu03 5 ESITER

1T mE E1E 08M v

IHARETE BRI





2、学生提交任务书
点击左侧菜单进入“过程管理”—“任务书”页面。

点击“编辑”按钮，在弹出页面中，填写任务书相关内容。
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3、学生提交开题报告

点击左侧菜单进入“过程管理”—“开题报告”—“编辑开题报告”。

点击“编辑”按钮，在弹出的二级页面中填写开题报告内容后，点击“确定”可提交完成，点击“暂存”填写的信息会直接保存在系统中，还可以再次编辑修改。
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4、学生提交初稿
点击左侧菜单进入“过程管理”—“初稿”—“编辑初稿”。
点击“编辑”按钮，在弹出的二级页面中上传初稿文件后，点击“确定”可提交完成，点击“暂存”填写的信息会直接保存在系统中，还可以再次编辑修改。
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5、学生提交定稿
点击左侧菜单进入“过程管理”—“定稿”—“编辑定稿”。
点击“编辑”按钮，在弹出的二级页面中上传定稿文件后，点击“确定”可提交完成，点击“暂存”填写的信息会直接保存在系统中，还可以再次编辑修改。
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6、学生提交论文答辩稿

点击左侧菜单进入“过程管理”—“答辩稿”页面的“编辑”按钮。可编辑弹出页面的答辩稿信息。按照要求编辑完成后点击“提交“按钮可完成提交，点击“暂存”填写的信息会直接保存在系统中，还可以再次编辑修改。学生提交答辩稿后系统将自动进行检测。
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7、学生提交最终稿
点击左侧菜单进入“论文最终稿”—“最终稿”—“编辑最终稿”页面。

操作与论文答辩稿环节一致，该环节是在答辩结束之后提交最终版论文，请谨慎对待！
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8、学生提交课题信息变更
学生如后期需要修改课题名称等，可进行课题信息变更申请

★第1步：选择左边菜单栏“选题管理”——点击“课题信息变更”列表——点击申请按钮即可跳转课题修改详情界面——输入新课题名称，选择具体性质等——点击提交——等待指导老师审核。
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注意事项：
课题是否修改成功，请查看列表状态栏，如图显示为“待某角色审核”时表明审核流程未结束，请耐心等待审核。
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四、下载中心
点击“下载中心”—“文件下载”，选中数据，点击”导出列表文件“批量下载各个流程上传的文件。
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五、消息管理
1、站内信
★第1步：点击左侧菜单进入“消息管理”—“站内信”。可以进行站内信的查阅与发送。[image: image21.png]



2、公告管理
★第1步：点击左侧菜单进入“消息管理”—“公告管理”。可以查看学校学院发布公告内容。
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六、常见问题汇总
1.提交开题报告或者其他环节显示无数据是什么情况？
回复：这种情况一般是上一环节未完成导致的（如开题报告的上一环节是任务书），需要检查任务书环节是否已经完成。如未完成可找到相应人完成即可。
2.查看自己目前处于哪个流程阶段
回复：在每个流程的查询栏目内如有数据代表已进入该流程，可通过查看该条数据对应的状态字段知晓目前处于哪个状态下，显示待提交即为需要提交相关内容，显示待xx审核表示需等待对应审核教师审核即可。
3.如何知道目前自己是否需要进行系统操作并快捷处理待处理的事项？
回复：点击首页，在下方有流程引导及待办事项模块，可查看所有流程的操作节点并可快捷跳转到需要操作的对应列表内，当操作节点背景为黄色时表示目前需要处理，可点击该操作节点直接跳转到对应操作列表内进行操作。
4.如已操作过的流程需重新编辑应如何处理？
回复：当已操作完成了相关的流程，后面需重新编辑的话，在征得指导教师同意后，可联系学院教学秘书老师将流程进行流转回重新提交的状态下。
5.如登陆后或者在提交时点击提交按钮没反应如何处理？
回复：此情况属于浏览器问题，请按住Ctrl+Shift+Delete清理浏览器缓存，再刷新该页面重新登录，或者换个浏览器，不使用Safari、ie和360兼容模式
